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Vypracoval: PhDr. Radek Castulik, feditel $koly
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Pedagogicka rada projednala: 8. 12. 2025

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.1.2026

Smérnice nabyva uinnosti ode dne: 1.1.2026

Obecna ustanoveni

Na zéklad& ustanoveni § 165, odst. 1., pism. a) zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim
sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) vydavam jako statutdrni organ
Skoly tuto smérnici.

1. Vymezeni pojmii

1. Reditel $koly zabezpeluje poskytovani poradenskych sluzeb ve g$kole $kolnim
poradenskym pracovistém.

2. Skolni poradenské pracovisté (SPP) spada do oblasti poradenskych sluzeb ve $kole.
Poradenské sluzby ve Skole jsou obvykle zajistovany vychovnym poradcem, Skolnim
metodikem prevence. Na poskytovani poradenskych sluzeb se muze podilet také
psycholog, specialni pedagog, Skolsky logoped nebo socialni pedagog.

3. Vsichni &lenové tymu spolu kooperuji a jejich Ginnosti se vzajemné prolinaji. Uzce
spolupracuji predeviim s tiidnimu uéiteli, vychovatelkami SD a dal$imi pedagogy $koly
a Skolskymi poradenskymi zatizenimi (PPP, SPC).

4. Skola zajistuje poskytovani a koordinaci preventivnich, pedagogickych a poradenskych
sluzeb pfimo na skole.

2. Pravidla poradenskvch sluzeb
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1. Poradenské sluzby se ridi vyhlaskou €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych
sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zarizenich, ve znéni pozdéjSich
predpist.

2. SPP poskytuje bezplatné standardni poradenské sluzby ve stanoveném rozsahu, a to na
zadost zakd, jejich zdkonnych zéstupcti, Skoly nebo Skolskych zatizeni nebo na zakladé
rozhodnuti organu vefejné moci. Podminkou poskytnuti psychologické nebo specialné
pedagogické poradenské sluzby je predani informace a pisemny souhlas zletilého zdka
nebo jeho zakonného zastupce. Souhlasu neni tfeba v pfipadech stanovenych jinymi
pravnimi piedpisy.

3. Skola (SPP) musi pfedem informovat zaka a také jeho zdkonného zastupce o:

a) vSech podstatnych nalezitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o
povaze, rozsahu, trvani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby;

b) prospéchu, ktery je mozné ocekavat, a o vSech piedvidatelnych duasledcich, které
mohou vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, i moznych nasledcich, pokud
tato sluzba nebude poskytnuta;

€) jeho pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb,
véetné prava zadat kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu, prava podat
navrh na projednani podle § 16a odst. 5 Skolského zakona, prava Zadat o revizi
podle §16b $kolského zakona a prava podat podnét Ceské kolni inspekci podle
§174 odst. 6 skolského zakona.

4. P poskytovani poradenskych sluzeb SPP

o respektuje tcel poradenskych sluzeb,

e dodrzuje etické zasady poskytovani poradenskych sluzeb,

e vychdzeje z individualnich potieb zdka, podporuji jeho samostatnost a pfispivaji k
jeho socialnimu zaclenovani,

e poskytuje zletilému zakovi nebo zdkonnému zéastupci zdka zpravu a doporuceni,
které jsou vysledkem psychologické nebo specialné pedagogické diagnostiky,

e spolupracuje s jinymi Skolami a Skolskymi zafizenimi,

e sleduje a vyhodnocuji poskytovani navrzenych podpilirnych opatieni Zéka,

e informuje Zdka a zdkonného zastupce zdka o poradenskych sluzbach
poskytovanych skolou nebo $kolskym poradenskym zafizenim,

e poskytuje zdkovi a zdkonnému zastupci zdka podrobné a srozumitelné seznameni
s prubéhem a vysledkem poskytovani poradenskych sluzeb.

5. Poradenska sluzba se za¢ne poskytovat bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji vsak do tii
mésici ode dne pfijeti Zadosti, nestanovi-li jiny pravni ptedpis jinak. Podminkou
poskytnuti poradenské sluzby je, ze zadatel poskytl soucinnost potiebnou k naplnéni
ucelu poradenské sluzby. Krizova poradenska intervence, kterou se poskytuje pomoc v
naléhavych ohrozujicich situacich, se poskytuje bezprosttedné po piijeti zadosti.
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3. Skolni poradenské pracovisté (SPP)
1. Program SPP v nasi $kole napliiuje zejména tyto cile:

e Pracovat se vSemi subjekty Skoly a vytvofit tak Sirokou zakladnu primarni
prevence Skolni netispéSnosti a socidln¢€ nezadoucich jevu.

e Sledovat ucinnost preventivnich programt aplikovanych Skolou a vytvofit
metodické zdzemi pro jejich vytvareni a realizaci.

e Zaméfit se na primdrni prevenci socidlné patologickych jevii, vytvaii spolu
s ostatnimi uciteli preventivni program $koly (samostatny dokument), kontroluje
jeho realizaci.

e Pfipravit podminky a rozsifit moznosti spolecného vzdélavani zaki se specidlnimi
vzdélavacimi potiebami a zakli nadanych ¢i mimotadné nadanych, vcetné zakt
Z jiného kulturniho prostedi a zakl se socidlnim znevyhodnénim.

e Vybudovat ptfiznivé socialni klima pro zaclenéni kulturnich odliSnosti a pfijimani
socialnich odliSnosti na skole.

e Posilit pribéznou a dlouhodobou péci o zdky s neprospéchem a vytvorit
predpoklady pro jeho snizovani.

e Prohloubit v¢asnou intervenci pii aktudlnich problémech u jednotlivych zaka a
ttidnich kolektivii a vyhledavat problémové projevy chovani, projevy Sikany a
napomaha s jejich feSenim.

e Poskytnout metodickou podporu ucitelim pii aplikaci psychologickych a
specidlné pedagogickych aspektl vzdélavani do Skolnich vzdélavacich programa.

e Prohloubit a zlepsit spolupraci a komunikaci mezi §kolou a rodici.

e Integrovat poradenské sluzby poskytované Skolou se sluzbami skolskych
poradenskych zatizeni (PPP, SPC, stfediska vychovné péce, OSPOD apod.).

e V oblasti kariérového poradenstvi poskytovat informace a poradenskou podporu
pii volbé dalsi vzdélavaci cesty a profesniho uplatnéni.

4. Cile poradenskych sluzeb SPP

1. Skola uskuteGiiuje program poradenskych sluzeb ve $kole, ktery zahrnuje popis a
vymezeni rozsahu ¢innosti pedagogickych pracovnikil, preventivni program Skoly véetné
strategie predchazeni Sikané, Skolni neuspesnosti a projeviim rizikového chovani.

2. Posileni kvality poskytovanych poradenskych sluzeb probihd zejména prostiednictvim
sou¢innosti SPZ a SPP.

3. Pedagogicti pracovnici se podileji na zajiSovani podpirnych opatifeni pro Zaky se
specidlnimi vzd¢lavacimi potfebami, poskytuji soucinnost Skolskym poradenskym
zafizenim a spolupracuji s organy vefejné moci za téelem ochrany prav zaki. Skola
spolupracuje se SPZ také v oblasti dalsich sluzeb zajistovanych pro zaky podle
standardnich ¢innosti a sluzeb zajistovanych skolou.

4. Ve skole jsou zajisStovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu a
vzdélavacim potfebam zakl Skoly zamétené zejména na:
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podpiirné opatieni pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami,

sledovani a vyhodnocovani u¢innosti zvolenych podpiirnych opatieni,

prevenci Skolni netispésnosti,

kariérové poradenstvi spojujici vzdélavaci, informaéni a poradenskou podporu k
vhodné volb¢ vzdélavaci cesty a pozdéjSimu profesnimu uplatnéni,

podporu vzdélavani a socialniho zaclenovani zakt z odlisného kulturniho prostfedi a
s odlisnymi zivotnimi podminkami,

podporu vzdelavani zakl nadanych a mimotadné nadanych,

pribéznou a dlouhodobou péci o zdky s vychovnymi ¢i vzdélavacimi obtizemi a
vytvafeni ptiznivého socialniho klimatu pro piijimani kulturnich a jinych odliSnosti
ve Skole a Skolském zafizenti,

v€asnou intervenci pii aktudlnich problémech u jednotlivych zakti a tfidnich
kolektivu,

pfedchdzeni vSem formam rizikového chovéani véetné¢ riznych forem Sikany a
diskriminace,

prabézné vyhodnocovani ucinnosti preventivnich programt uskute¢iovanych skolou,
metodickou podporu ucitelim pii pouziti psychologickych, specialné pedagogickych,
socialnépedagogickych a logopedickych postupt ve vzdélavaci ¢innosti Skoly,
spolupréci a komunikaci mezi Skolou a zdkonnymi zéstupci,

spolupraci Skoly pii poskytovani poradenskych sluzeb se Skolskymi poradenskymi
zafizenimi.

5. Pracovnici SPP, model poskytovani poradenskych sluZeb

1.

Podle obsahu c¢innosti pedagogickych pracovnikli Skoly, ktefi poskytuji poradenské

sluzby a s nimi spjatou informac¢ni a metodickou podporu ucitelim, zakim a jejich

rodic¢lim je v nasi Skole rozdélujeme na:

I. poradenské pracovniky skoly
e vychovny poradce — naplii prace vychovného poradce je stanovena vyhlaskou
¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych
poradenskych zafizenich, ve znéni pozdé&jSich piedpist; Mgr. Dominika
Holubova

e Skolni metodik prevence — standardni cinnosti Skolniho metodika jsou
vymezeny pravnim piedpisem — vyhlaSkou €. 72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zafizenich, ve
znéni pozdéjsich predpist; Mgr. Radka Vesela

e Skolni psycholog — standardni ¢innosti Skolniho metodika jsou vymezeny
pravnim predpisem — vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych
sluzeb ve Skolach a skolskych poradenskych zatfizenich, ve znéni pozdéjsich
predpist; neobsazeno

e speciadlni pedagog — standardni ¢innosti specidlniho pedagoga jsou vymezeny
pravnim predpisem — vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych
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sluzeb ve skolach a Skolskych poradenskych zafizenich, ve znéni pozdéjSich
predpist.Mgr. Petra Schindlerova

e Skolsky logoped — standardni &innosti $kolského logopeda jsou vymezeny
pravnim predpisem — vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych
sluzeb ve skolach a Skolskych poradenskych zatizenich, ve znéni pozdéjsich
predpist.Neobsazeno

e Socialni pedagog — standardni ¢innosti socidlniho pedagoga jsou vymezeny
pravnim piedpisem — vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych
sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zatizenich, ve znéni pozdéjsich
ptredpistii. Neobsazeno

II. pracovniky, ktefi se podileji na poradenskych sluzbach, a vytvareji
konzultacni tym pro poskytovani sluzeb ve skole (viz § 7 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb.)

e feditel Skoly a jeho zastupci,
e tfidni uditel,
e piipadné dalsi pedagogoveé.

2. 'V nasi skole uplatiiujeme tuto zékladni variantu poskytovani poradenskych sluzeb.

6. Casova dostupnost sluzeb

1. Kazdy z poradenskych pracovnikli se sejde se zaky, zakonnymi zastupci i1 ostatnimi
individualné po ptedchozi domluveé nebo ve svych konzultacnich hodinach zvetejnénych
na webu Skoly.

7. Informovanost o sluzbach

1. Ptehled o poskytovanych poradenskych sluzbach, které Skola nabizi Zakiim a jejich
zakonnym zastupciim je vefejné piistupny na webovych strankach Skoly a informacni
nasténce Skoly.

8. Prace s informacemi a duvérnvmi daty

1) Informace a diivérna data o Zacich a jejich zakonnych zastupcich, ktera se pracovnici SPP
dozvédi v souvislosti s vykonem své poradenské Cinnosti, jsou ochraiiovdna ve smyslu
zakona €. ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich tdajii, ve znéni pozdéjSich predpist.

2) Zpusob realizace pravidel pro ochranu informaci a davérnych dat v dokumentaci
poradenskych pracovnikti Skoly vyplyvajicich z uvedené¢ho zdkona je zaméfen na:

e zachovani mlcCenlivosti o skute¢nostech tykajicich se osobnich udaji zéka
zakonnych zastupct zaku;

85.Skolské poradenské pracovists strana 5 z poctu 7




Zakladni $kola, Ceska Lipa, Sluknovska 2904, prispévkova organizace.
ul. Sluknovské 2904, Ceska Lipa, 470 01, ICO: 482 830 70

e dodrzovani zasady, aby programy, se kterymi pracuji pifi poskytovani
poradenskych sluzeb, byly instalovany pouze na uréenych pocitacich a byly
pfistupné pouze po piihlaSeni poveéteného uzivatele ke skolni pocitacové siti.

3) V piipadé, Ze Skola ukon¢i pracovni smlouvu s pracovnikem poskytujicim poradenskou
sluzbu, feditel Skoly zajisti pfedani dokumentace novému pracovniku, piipadné zajisti
predani dokumentace do archivu skoly.

Zavéreéna ustanoveni

a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéien
zamé&stnanec:Mgr. Zden€k Choma

b) Smérnice nabyva platnosti dnem 1.1.2026

€) Smérnice nabyva G¢innosti dnem 1.1.2026

V Ceské Lipé dne 5.12.2025

(bezné razitko)

(podpis)

PhDr. Radek Castulik
feditel Skoly
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